
Aanvragen werkingssubsidie erkende 
Kortrijkse vereniging 

Voorbereiding 
1) Surf naar Werkingssubsidie Sport | Kortrijk 
2) Meld je aan met Itsme of je elektronische identiteitskaart (eID). 

Belangrijk 
Om in te loggen, moet je geregistreerd zijn als vertegenwoordiger van je 
vereniging in het Vlaams Verenigingsloket. Je vindt het Verenigingsloket op 
www.verenigingsloket.be 
Log in onder de naam van je vereniging en niet als natuurlijke persoon. 
Ben je nog niet geregistreerd als vertegenwoordiger? Registreer je dan eerst. 
Raadpleeg daarvoor de handleiding aanmelden Verenigingsloket. 
Je vereniging moet ook erkend zijn als Kortrijkse vereniging. Zonder erkenning 
krijg je geen toegang tot het platform. In dat geval zie je onderstaand scherm. 
 

 
Klik hier om een erkenning aan te vragen: 
Erkenning en subsidies voor verenigingen | Kortrijk 
 

  



De aanvraag 
Stap 1: Gegevens aanvrager 

Dit zijn de gegevens van de persoon die de aanvraag indient. De meeste gegevens 

nemen we automatisch over van de identiteitskaart.  

Controleer en vul volgende gegevens aan: 

- Telefoonnummer van de aanvrager 
- E-mailadres 
- Bevestiging van het e-mailadres 
- Rekeningnummer waarop we de werkingssubsidies storten 
- Duid aan of de aanvrager ook de rekeninghouder is. Is dat niet zo? Vul dan de 

naam van de rekeninghouder in. 
 

  



Stap 2: Gegevens vereniging 

Hier zie je de gegevens uit het Vlaams Verenigingsloket. 
Klopt er iets niet? Pas het eerst aan in het Verenigingsloket en meld je daarna opnieuw 
aan. 
Zijn alle gegevens correct? Klik dan op ‘Volgende’ rechtsonder. 

 

 

  



Stap 3: Detail van de aanvraag voor werkingssubsidies 

Beantwoord de vragen over de werkingssubsidie. 

Wil je een sportfederatie toevoegen? Klik dan op ‘Toevoegen’. Kies daarna een federatie 
uit de lijst of zoek ze op. 

    

Vul alle velden zorgvuldig in. 

Afhankelijk van de vraag: 

 kies je een antwoord uit een keuzelijst, bijvoorbeeld: zijn meer dan 50 % van de 
leden woonachtig in Kortrijk. 

 vul je een cijfer in, bijvoorbeeld: Aantal opgeleide API's. Zijn er geen? Vul dan 0 in. 

 vul je een bedrag in, bijvoorbeeld: Bedrag van gevolgde VTS-opleidingen. Volgde 
niemand een opleiding? Vul dan 0 in. 

Alle velden zijn verplicht. 

Deze aanvraag gaat over de werkingsperiode van 1 september 2025 tot en met 31 
augustus 2026. 

 

  



Stap 4: Uploaden van documenten. 
Upload alle gevraagde documenten. 

Sommige documenten zijn alleen verplicht als ze van toepassing zijn op jouw aanvraag. 
Geef je bijvoorbeeld aan dat je vereniging een opgeleide API heeft? Voeg dan ook het 
bewijsstuk toe. 

Wil je meerdere documenten in 1 keer toevoegen? (vb. diploma’s coaches). Daarvoor 
zijn er meerde oplossingen: 

- via de knop maken, kan je extra documenten toevoegen 
- documenten inscannen en 1 PDF-bestand van maken 
- bestanden in 1 map plaatsen, ZIP-file maken en dit bestand indienen 

Heb je alle documenten toegevoegd? Dan kun je verdergaan naar de laatste stap. 

 

 

 

  



Stap 5: Het overzicht  

 Hier zie je een overzicht van alle ingevulde gegevens. 

Controleer of alles correct is ingevuld. Zie je nog een fout? Ga dan via de 
voortgangsbalk terug naar een vorige stap en pas de gegevens aan. 

Wil je terugkeren naar Werking? Klik dan bovenaan op ‘Werking’. 

 

 

Belangrijk: Gebruik hiervoor alleen de voortgangsbalk in het aanvraagformulier. Klik niet 
op de knop ‘Vorige pagina’ van je browser en vernieuw de pagina niet. Anders kun je 
gegevens verliezen. 

 

 

 

Zijn alle gegevens correct? Klik dan op “Indienen” 

Het vervolg 
Na het indienen van je aanvraag krijg je een bevestigingsmail. 

Daarna verwerken we je aanvraag. Je ontvangt ook e-mails over de status van je dossier. 

We betalen de werkingssubsidie uit in december. 

Heb je vragen of ervaar je problemen? Neem dan contact op met Karel Devos via: 

- mail: karel.devos@kortrijk.be 
- telefonisch: 0479 66 32 63 
- of kom langs op de zitdagen 

o eerste maandag van de maand 
o van 18u tot 20u 
o sportcampus Lange Munte 
o vergaderzaal 1 (tweede verdieping) 
o geen afspraak nodig 


