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EEN ACCOUNT AANMAKEN

Stap1

Ga naar www.mijnacademie.be/academiekortrijk.

STAP 2

Klik op ‘Aanmelden’ en daarna onderaan op ‘Nieuw account aanmaken!’. Indien je vorig jaar reeds
een account aanmaakte, hoef je dit niet opnieuw te doen.

mijnACADEMIE ™

Aanmelden bij mijnACADEMIE ™

Meld je aan met

00

E-mailadres

Wachtwoord vergeten?

Aanmelden #)
Nieuwe gebruikerINieuw account aanmaken!

STAP3

Voer je gegevens in: voornaam, familienaam en e-mailadres en kies een wachtwoord. Dan lees je de
‘algemene voorwaarden’ en vink je het vakje voor ‘lk accepteer de algemene voorwaarden.” aan.
Hierna klik je op ‘account aanmaken’.

mijnACADEMIE ™ Home  Waar moet ik#eginnen? AANMELDEN %

Registreren

Registreren met

Voornaam Familienaam
E-mailadres

Wachtwoord Herhaal wachtwoord

Ik accepteer de algemene voorwaarden. Account aanmaken

Heb je al een account? Aanmelden!
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http://www.mijnacademie.be/academiekortrijk

STAP4

Er verschijnt een venster met de mededeling dat jouw account voor mijnACADEMIE klaar is en dat er
e-mail verzonden werd waarmee je jouw account kan bevestigen.

mijnACADEMIE ™ AANMELDEN 9

NI LYY GLLUUINIL G0 HaReETT

ol Je account voor mijnACADEMIE™ is klaar!

Binnen

Wkele ogenblikken zul je op U EEG—G—R - - -mail

ontvangen van noreply@mijnacademie.be waarmee je je account kunt

Kijk ook in de map met ongewenste berichten (SPAM)!

A Terug naar de startpagina

Ga naar jouw e-mail en open deze email. Klik dan op de blauwe knop ‘Klik hier op je e-mailadres te
bevestigen’.

Hallo SR

Je hebt een account gemaakt op mijnACADEMIE.be. Hiermee kun je jezelf of je kinderen online inschrijven voor de cursussen in
de academie

Om verder te kunnen is het noodzakelijk dat je je e-mailadres bevestigt

Klik hier om je e-mailadres te bevestigen

- o o &

Mocht je vragen hebben, neem dan contackmemae proberen je zo snel mogelijk te helpen

Alvast bedankt!

P.S. Schrijf je in meer dan één academie in via mijnACADEMIE.be? Je hoeft dan geen verschillende accounts te maken: je
account is geldig voor alle academies

Heb je problemen met b knop om je e-mailadres te kopieer en plak dan onderstaande URL in je browser:

Je wordt doorgestuurd naar de website waar je de melding krijgt dat jouw account is bevestigd. Klik
nu op ‘Aanmelden’.

mijnACADEMIE ™ AANMELDEN %

ol Je account voor mijnACADEMIE™ is bevestigd!

Je kan je nu aanmelden

) Aanmelden
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STAPS

Meld je nu voor de eerste keer aan. Je komt op een algemene pagina waar je in de zoekbalk
‘Academie Kortrijk’ intikt op ‘zoeken’ klikt.

mijnACADEMIE ™ K nen AFMELDEN %

Welkom bij mijnACADEMIE ™

Zoek hieronder jouw academie

Academie Kortrijk | ZOEKEN

Via mijnACADEMIE ™ bilijf je verbonden met de academie.

Zoek hierboven je academie door de naam van de academie of de gemeente in te tikken.

Daarna klik op Academie Kortrijk.

Academie Kortrijk

Kortrijk

ACADEMIE
KQRTRDK

Er verschijnt een venster met de ‘Algemene voorwaarden (Academie Kortrijk)’, je leest deze
aandachtig na en klikt onder aan op ‘lk ben akkoord met deze voorwaarden’.

Algemene voorwaarden (Academie Kortrijk)

Dit is de versie van zondag 10 mei 2020.

"mijnACADEMIE" de website mijnacademie.be en bijhorende pagina’s;

"Overeenkomst” ledere overeenkomst waarbij u zich inschrijft via mijnACADEMIE bij ons;

"U, uw" persoon, zijnde een natuurlijke persoon, die gebruik maakt van mijnACADEMIE
"Wij, We, Ons” de Academie zoals vermeld In artikel twee van deze;

“Partijen” U of/en Wij;

2. Onze identificatie

Wie zijn wij;

Academie Kortrijk

Houtmarkt 5
8500 Kortrijk

Ik ben akkoord met deze voorwaarden
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EEN LEERLING REGISTEREN

Zodra je aangemeld bent, krijg je volgend venster te zien:

miNACADEMIE

Academie Kortrijk

Hailo IR

Welkom bij mijnACADEMIE ™ van Academie Kortrijk!

©)

i ] ¥ =3

Onder het tabblad ‘Vestigingen’ vind je onze verschillende vestigingsplaatsen met hun adressen.

Onder het tabblad ‘Over ons’ vind je enkele belangrijke documenten: ‘Ons academieregelement’ en
‘Ons artistiek pedagogisch project (APP)’.

Onder het tabblad ‘Start’ kan je nu de leerling inschrijven.
STAP1

Op het tabblad ‘Start’ klik je op ‘Klik hier om een leerling toe te voegen’. Daarna geef je de voornaam,
familienaam, rijksregisternummer, nationaliteit en geboorteplaats in en klik je op volgende.

mijnACADEMIE

Academie Kortrijk

&* Leerling toevoegen.

Om toegang te hebben tot de inschrijvingen en andere gegevens van een leeriing moet je die leerling eerst toevoegen aan je accoun

Vul hieronder alle gegevens In en Kiik op Volgende om verder te gaan.

STAP 2
Deze stap is optioneel, het kan zijn dat je onderstaand scherm niet te zien krijgt.

Krijg je onderstaand scherm wel te zien? Dan word je gevraagd, om een ‘token’ in te geven. Dit is een
8-cijferinge beveiligingscode. Bij een eerste inschrijving zal je deze nog niet hebben, klik daarom op
‘ik heb nog geen token’. Klik in het volgende scherm op ‘Token versturen’. Je krijgt daarna een
melding te zien dat het token naar nou e-mailadres is gestuurd.

/
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mijnACADEMIE ~

& Vg o Academie Kortrijk

" %
- &+ Leerling toevoegen.

Om M toe te voegen aan je account, heb je een token nodig
Het token is een getal van 8 cijfers.

Als je het token niet hebt, Kiik dan op de link Ik heb geen token... hieronder.

Academie Kortrijk

&* Leerling toevoeg:

4 Andere academie? Opnieuw beginnen &

Om Romy toe te voegen aan je account, heb je een token nodig.
Het token Is een getal van 8 cifers,

Als Je het token niet hebt, kilk dan op de ink Ik heb geen token... hieronder.

r het taken most gestuurd worden. Om veligheldsredanen 7in o

malladressen hieronder lets minder harkenbaar gemaakt. Staat jouw e-m:

lacires hier niet tussen? Neem dan

Ga naar jouw e-mail en kopieer de 8-cijferige code. Ga terug naar de webpagina en plak de code in
de daarvoor bestemde balk en klik op ‘volgende’.

mijnACADEMIE

— Academie Kortrijk

2+ Leerling toevoegen...
Andere academie? e o 2

Opnieuw beginnen

om Il toe te voegen aan je account, heb je een token nodig.

Het token Is een getal van 8 clifers.

Als je het token niet hebt, kiik dan op de link Ik heb geen token... hieronder.
e Token aangevraagd:
Het token Is per mail gestuura naar [ <o

Token

ik heb geen token,
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StapP3

De leerling is nu geregistreerd. Wil je nog andere gezinsleden toevoegen? Klik dan op ‘Ja, ik wil nog
een leerling toevoegen’. Hierna volg je dezelfde procedure als degene die je net hebt doorlopen. Wil
je niemand meer toevoegen, dan klik je op ‘Nee, ik ben klaar’.

milnACADEMIE 2
&+ Leerling toevoegen. [o

—
¢ [ toegevoeqd!

Toege
Geen openstaand saldo I 5 1095 VO

Wwille nog een gezinsii

W MINACADEMIE™-account ais INEEEEG—

Anders academie? hoegen

EEN LEERLING INSCHRUVEN — VOORBEREIDING

Star1

Meld je opnieuw aan om een leerling in te schrijven. Je ziet onderaan jouw scherm dit vakje. Duidt de
leerling aan die je wil inschrijven.

mijnACADEMIE ~ G 2

Hallo R

‘Welkom bij mijnACADEMIE ™ van Academie Kortrijk!

© |— v]

wt noa
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STAP 2

Voor je kan inschrijven zal je nog enkele zaken moeten controleren en toestemming moeten geven
voor enkele zaken. Je krijgt onderstaand scherm te zien.

minACADEMIE

.
————

Controleer jouw contactgegevens door op ‘Klik hier om de contactgegevens nu te controleren...” te
klikken.

Vink de juiste vakjes aan en voeg indien nodig extra telefoonnummers of e-mailadressen toe, klik
daarna op ‘Bevestigen’.

Academie Kortrijk

inschrijvingen [IRENSE "1
lia
Gean openstasnd sai
Andere academie?

Ja, it nummer mag gebruikt worden voor vervatligen via SMS,

=z

<om =

) Ja. Ik Wil 9raag op d (2]
——

= Ja. Ik wil graag o de hoog 4

adres toevoegen

Bovestigen

Hierna moet je jouw toestemming/akkoord verlenen met het acacdemiereglement, APP en gebruik
van beeldmateriaal. Klik hiervoor op ‘Klik hier om de toestemming nu te geven...".

Vul ‘akkoord’ in waar aangeduid en klik op ‘Bevestigen’.

_ it
Leeringen schoofjaat

m———— © voor

aleer o verder kunt met de inschrjvingen van Il voor schooljaar 2021-2022, moet je haat conlacigege neerd eant
c v
Geen
i Je kan de contactgegevens nakiken en aanpassen via tabblad Over [
Akkoord met , APP, gebruik i nog nlet In orde! (]
moet je je akkoord verklaren met het academiereglement.
ement? akkoord v o
voor je Il kunt inschrijven, moet je Je akkoord verkiaren met het artistiek pedagogisch project (APP) van de academ|
e academie? akkoord &
Geet je toestemming voor het gebruik van beelamateriaal van IEEEEG—_G_G
Ben je akkoord met gebruik beekimateriaal voor ? akkoord v
Bovestigen
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