
Gebruikersreglement Groeningeheem 

1. Locatie 

Groeningeheem, Passionistenlaan 1, 8500 Kortrijk 

2. Voor wie 

Verenigingen, groeperingen en niet-commerciële organisaties kunnen gebruik maken van de 

lokalen. Private initiatieven kunnen er niet in terecht, tenzij het om een niet-commerciële 

culturele activiteit gaat die voor iedereen opengesteld is.  

3. Toegelaten activiteiten 

De lokalen kunnen gebruikt worden voor allerlei verenigingsactiviteiten (vergaderingen, 

vorming , voordrachten, ontmoeting,….). Fuiven zijn niet toegelaten.  

4. Hoe een lokaal reserveren 

a. Aanvragen voor het Groeningeheem gebeuren via mail naar:  

groeningeheem@kortrijk.be 

b. Eénmalige activiteiten mogen max. één jaar vooraf aangevraagd worden.  

c. De aanvraag voor repetitief gebruik moet jaarlijks opnieuw gebeuren, ten laatste 3 

maanden voor het einde van het jaarlijks gebruik.  De aanvraag kan max. 1 jaar 

vooraf gebeuren.   

d. Bij elke aanvraag dienen volgende zaken gespecifieerd te worden:  

i. Naam organisatie 

ii. Contactpersoon + contactgegevens 

iii. begin- en eind uur activiteit  

iv. voor repetitieve activiteiten: alle data 

v. omschrijving van de activiteit 

vi. tijdsduur vooraf om eventueel klaar te zetten  

vii. verwacht aantal deelnemers 

viii. uiterste uur van verlaten lokaal 

e. Als je materiaal nodig hebt, dan vermeld je dit ook in de aanvraag.  

f. Indien de activiteit om één of andere reden niet doorgaat, verwittig je zo snel 

mogelijk via bovenstaande mail.  

5. Toegang tot en verlaten van het lokaal 

In het Groeningeheem is een elektronisch toegangssysteem van kracht. 

 Vaste gebruikers krijgen een vaste persoonlijke code of badge waarmee ze binnen 

kunnen. 

 Occasionele gebruikers ontvangen een code die geldt voor een specifieke dag of 

tijdstip.  

 De badge of toegangscode is uniek, en staat op naam van de vereniging én op naam 

van een verantwoordelijke van de vereniging, die hoofdelijk verantwoordelijk is, voor 

het goede gebruik van de badge of de code. Bij verlies van de badge wordt de kost 

van de badge aangerekend.  

 De gebruiker heeft enkel toegang tot het lokaal dat hij gereserveerd heeft.  

Na afloop van de activiteit sluit je de lokalen zorgvuldig af en doof je de lichten 
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Wanneer misbruik vastgesteld wordt, kan de toegang geweigerd worden en kunnen de 

eventuele kosten doorgerekend worden aan de gebruiker. 

6. Klaarzetten en opruimen van de lokalen 

a. De lokalen worden door de gebruiker zelf klaargezet en opgeruimd onmiddellijk na 

de activiteit.  

b. De gebruiker dient de lokalen zelf te vegen en te dweilen, indien deze vuil zijn.  

c. Ook de toiletten dienen in hun oorspronkelijk toestand achtergelaten te worden. 

d. De lokalen beschikken over de nodige tafels en stoelen. 

e. Tafels en stoelen mogen niet van lokaal verplaatst worden. Na elke activiteit worden 

stoelen en tafels schoongemaakt en eventueel teruggeplaatst volgens het plan.  

f. Er is poetsmateriaal voorzien (emmers, borstels, dweilen, …). 

g. Leeggoed en eventueel ander materiaal wordt terug meegenomen. Er zijn nog extra 

vuilnisbakken en papiercontainers voorzien buiten. 

h. Bij het niet proper achterlaten van het lokaal, kan de stad een vergoeding 

aanrekenen en kan het gebruik van de lokalen door deze gebruiker verboden 

worden.  

7. Drank en voedsel 

a. In het ontmoetingslokaal (gelijkvloers) staat er een drank – en koffieautomaat met 

een beperkt assortiment aan dranken.  

b. In lokaal 16 is er een bar aanwezig, bij gebruik van dit lokaal is het verplicht om de 

drank af te nemen van het Groeningeheem. Wie een ander lokaal huurt kan 

uiteraard ook de bar gebruiken in lokaal 16 als deze niet bezet is. 

Praktische info gebruik bar : 

- De frigo’s zijn gevuld met een basisassortiment, de sleutel vind je in 

een kluis (rechts van de bar). 

- Bij een grote activiteit moet je de frigo’s correct terug aanvullen uit 

de drankenberging. (sleutel vind je eveneens in de kluis) 

- Leeggoed correct sorteren 

- Alle gebruikte glazen afwassen, bar netjes opkuisen, handdoeken en 

afwasmiddel zit in de kast in de bar (sleutel eveneens in de kluis) 

- Na jouw activiteit ontvang je de factuur van de verbruikte dranken. 

8. Veiligheid 

 De brandweer en de interne dienst voor preventie en bescherming hebben in onderling 

overleg de maximale bezettingsgraad bepaald. 

De organisator is verplicht hiermee rekening te houden. De maximale bezettingsgraad 

mag in geen geval overschreden worden.  

Lokaal 1 : 40 met meubilair      61 zonder meubilair 

Lokaal 2 : 33 met meubilair  50 zonder meubilair  

Lokaal 4 :  -   60 zonder meubilair  

Lokaal 5 :     55 met meubilair 

Lokaal 6 :  -   60 zonder meubilair 



Lokaal 7 : enkel berging, geen bezetting toegelaten 

Lokaal 8 : 59 met meubilair   90 zonder meubilair   

Lokaal 9 : 42 met meubilair  60 zonder meubilair 

Lokaal 10 : 42 met meubilair  64 zonder meubilair 

Lokaal 11 : 47 met meubilair  60 zonder meubilair 

Lokaal 12 : 60 met meubilair  60 zonder meubilair 

Lokaal 13 :         -   60 zonder meubilair 

Lokaal 14 : 60 met meubilair  60 zonder meubilair 

Lokaal 16 : 120 met meubilair  120 zonder meubilair 

Lokaal 17 : 100 met meubilair                   - 

Lokaal 18 : 39 met meubilair  60 zonder meubilair 

Lokaal 19 : 27 met meubilair  41 zonder meubilair 

Lokaal 20 : 23 met meubilair  35 zonder meubilair 

Lokaal 21 : 51 met meubilair  60 zonder meubilair 

Lokaal 22 : 56 met meubilair  60 zonder meubilair 

 Alle nooduitgangen moeten vrijgehouden worden. Binnendeuren mogen niet 

geblokkeerd worden.  

 De deuren mogen niet afgesloten worden in lokalen waar publiek aanwezig is.  

 De brand meldknoppen moeten steeds vrij blijven. Brandhaspels en blusapparaten 

moeten altijd bereikbaar zijn. 

 Ontplofbare of ontvlambare producten, onder welke vorm ook, worden niet toegelaten. 

Het gebruik van open vuur en gasflessen is in de lokalen verboden. 

 Bij de aankleding van de zaal mogen geen licht ontvlambare materialen gebruikt worden. 

 De noodverlichting mag nooit uitgeschakeld worden. 

 De toegangswegen moeten altijd vrij blijven. 

 In het Groeningeheem geldt een algemeen rookverbod.  

 Er is EHBO-kist aanwezig. Deze bevindt zich in de gang (gelijkvloers).  

 In geval van ernstige nood (vb. brand) verwittigt de gebruiker de bevoegde hulpdiensten. 

 De vertegenwoordiger van de stad Kortrijk heeft steeds toegang tot het in gebruik 

gegeven lokaal. 

 Overnachtingen worden onder geen enkele voorwaarde toegestaan. 

 

 



9. Schade en verzekeringen 

Bij eventuele schade aan de infrastructuur zijn de kosten steeds ten laste van de gebruiker. 

De gebruiker zal in dit verband de nodige voorzorgen nemen om elke mogelijke schade te 

voorkomen. 

Hij kan zich hiervoor laten verzekeren via een verzekering contractuele aansprakelijkheid en 

een brandverzekering.  

De verantwoordelijke van het gebouw kan in bepaalde gevallen, afhankelijk van de aard van 

de activiteit, het afsluiten door de gebruiker van een verzekering contractuele 

aansprakelijkheid en/of brand verplichten. 

Gedurende de gebruiksperiode zijn alle schadegevallen, welke hun oorzaak vinden in de 

gebruikte infrastructuur of het gebruik dat er van gemaakt wordt, exclusief ten laste van de 

gebruiker. De gebruiker zal in dit verband minstens over een verzekering burgerlijke 

aansprakelijkheid beschikken. 

De gebruiker neemt alle nodige en nuttige voorzorgen ten einde te voorkomen dat het 

gebruik van de infrastructuur overlast/burenhinder meebrengt. 

10. Retributie voor het gebruik van de infrastructuur 

De retributies voor het gebruik van het Groeningeheem zijn vastgelegd in het 

retributiereglement. 

De tarieven zijn afhankelijk van de aard van de activiteit, het lokaal en de hoedanigheid van 

de aanvrager.  

Na behandeling van de aanvraag krijg je een factuur voor de retributies. 

Categorieën Retributie 
A Erkende Kortrijkse vereniging: 

 Alle verenigingen die aangesloten zijn bij een erkende adviesraad van de Stad 
Kortrijk en/of stedelijke subsidies krijgen worden beschouwd als erkende 
verenigingen. 

 Een aantal categorieën van andere organisatoren wordt in bepaalde gevallen 
gelijkgesteld met erkende verenigingen: scholen, OCMW, politie, 
vriendenkringen van stadsdiensten en lokale politieke partijen. 

B Niet erkende Kortrijkse vereniging of organisator 

 Alle niet-erkende verenigingen en organisaties met zetel in Kortrijk. Daarbij 
horen o.m. serviceclubs, individuen of gelegenheidsgroepen die een culturele, 
publieks-activiteit opzetten en/of organisatoren, vak- en 
vakbondsorganisaties,… 

C Niet-Kortrijkse vereniging  

 de zetel of het adres van de vereniging is niet in Kortrijk 
 
 

 
11.  Niet naleven van het reglement 

Wanneer de bepalingen in dit gebruikersreglement niet nageleefd worden, kan de gebruiker 
het verder gebruik van de infrastructuur ontzegd worden en zal aangebrachte schade 
moeten vergoed worden. 
 
 
 
 



 


