
Aanvragen erkenning Kortrijkse vereniging 

Voorbereiding 
1) Surf naar www.kortrijk.be/erkenning-en-subsidies-voor-verenigingen 
2) Aanmelden via Itsme of E-Id. Let op: je moet geregistreerd zijn als 

vertegenwoordiger van jouw vereniging in het Vlaams Verenigingsloket 
(www.verenigingsloket.be) om te kunnen inloggen onder de naam van jouw 
vereniging. (niet als natuurlijke persoon) 
Wanneer dit niet zo is, moet je je eerst laten registreren als vertegenwoordiger (zie 
handleiding aanmelden verenigingsloket). 

De aanvraag 
Stap 1: Gegevens aanvrager 

Dit zijn de gegevens van de persoon die erkenningsaanvraag doet. De gegevens worden 
overgenomen van de identiteitskaart van de aanvrager. In deze stap moet je enkel het e-
mailadres bevestigen. 

 

  



Stap 2: Gegevens vereniging 

Hier vind je een samenvatting van de gegevens die in het verenigingsloket staan.  
Klopt er iets niet? Pas het dan eerst aan in het verenigingsloket.  
Log daarna opnieuw in om een erkenning aan te vragen.  
Wanneer alle gegevens correct zijn, klik dan rechtsonder op de knop ‘Volgende’. 

 

 

  



Stap 3: Erkenningsvoorwaarden 

Overloop en beantwoord de vragen over de erkenningsvoorwaarden.  
De meeste vragen werken met een keuzebolletje waar je “Ja” of “Nee” kan kiezen. 

 

Bij onderstaande vragen kan je meer uitleg geven wanneer je ‘Nee’ aanklikt. 

 

 

  



Bij het item “Welke verzekering heeft de vereniging?” kan je meerdere antwoorden 
aanklikken. 

 

Bij het item “Extra info vereniging” geef je aan welk type jouw vereniging is. Je kan kiezen 
tussen Cultuur, Jeugd en Sport.  

 

Verenigingen personen met een handicap en ouderenverenigingen selecteren “Cultuur” 
of “Sport”. 

  



In de volgende vensters wordt er wat duiding gevraagd over het doel van de vereniging en 
de werking.

 

 

Als goed ingevuld? Klik op de knop “Volgende”. 

  



Stap 4: Uploaden van documenten. 

Sportverenigingen moeten enkel een ledenlijst (leden en bestuurders) opladen.  
Cultuur- en jeugdverenigingen moeten een ledenlijst (leden en bestuurders) en een 
overzichtslijst van activiteiten toevoegen.

 

Eens alle documenten zijn toegevoegd, kan je doorgaan naar de laatste stap. 

 

  



Stap 5: Het overzicht 

Hier kan je nog even controleren of alles correct is ingevuld.  
Indien je toch een fout opmerkt, kan je terug naar een vorige stap door in de 
voortgangbalk op de juiste stap te klikken. 

Als je wenst terug te keren naar de erkenningsvoorwaarden, klik je bovenaan op het 
woord “erkenningsvoorwaarden”. 

 

Als alles correct is, klik je op indienen. 

 

Het vervolg 
Nadat je de aanvraag hebt ingediend, ontvang je een bevestigingsmail. Vanaf dat 
moment verwerken we jouw aanvraag intern. Gedurende het proces van erkenning, 
ontvang je via mail een update. 

 

Bij vragen of problemen, kan je altijd contact opnemen met de verenigingsondersteuner: 

Sport: Karel Devos (karel.devos@kortrijk.be) 

Cultuur: Jan Balcaen (Jan.balcaen@kortrijk.be) 

Jeugd: Niels Vercruysse (Niels.Vercruysse@kortrijk.be), Lieselot Vanneste 
(lieselot.vanneste@kortrijk.be)  

Ouderen: Louic Depaepe (louic.depaepe@kortrijk.be) 

Verenigingen voor personen met een handicap: Camille Laigneil 
(Camille.Laigneil@kortrijk.be) 


